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Kartiba, kada tiek nodroSinats un organizéts attalinatais macibu process
Audrinu pamatskola

Kartiba izstradata, lai nodroSinatu un organiz&tu attalinatu macibu procesu un sniegtu
informaciju visam procesa iesaistitajam pusém — pedagogiem (turpmak - skolotajiem),
izglitojamiem (turpmak — skoléniem), vecakiem.

1. Macibu procesa planosana un organizeSana

1.1. Macibas attalinati notiek p&c stundu saraksta.

1.2. Skolotaji uzdevumus plano un veic ierakstu E-klases dienasgramatas sadala pie uzdota
vai E-klases pasta lidz katras darba dienas plkst. 9:00, kad janotiek macibu stundai p&c
stundu saraksta.

1.3. Sazinai izmantotas platformas:

o E-klase,
e WhatsApp (atbilstosi skolotaja noradijumiem),
e telefona zvani, sms.

1.4. Macibu satura un nodarbibu, t.sk., konsultacijam, izmantotas platformas:

e MS Teams — tieSsaistes nodarbibam,
e Uzdevumi.lv,

e Soma.lv,
e Startit.lv,
e Fizmix.lv,

e “Tava klase”,
e u.c., jaskolotajs ir parliecinajies, ka skolénam ir pieejamas attiecigas platformas un to
lietoSana vinam nesagada problémas.
1.5. Sazina ar skolotajiem, skolas darbiniekiem notiek darba laika no plkst. 8:00 lidz 16:00.
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Skolénu macibu sasniegumu veértésana notiek saskana ar Audripu pamatskolas skolénu
macibu sasniegumu vértésanas kartibu, regulari nodrosinot formativo vert€sanu (i/ni/%)
un atgriezenisko saiti par paveikto.

Ja ir jautajumi, probl€msituacijas, kuras nespgj atrisinat sadarbiba ar prickSmetu
skolotajiem vai/un klasu audzinatajiem, javersas pie skolas administracijas, rakstot vestuli
E-klasé vai uz skolas e-pasta adresi: audrini@saskarsme.lv , ka ari zvot uz noraditajiem
kontakttalruna numuriem skolas majas lapa.

2. Atgriezeniskas saites sniegSana skolénam par paveikto

Par uzdota izpildi E-klases Zzurnala fiks€ ar i/ni/nv, verte§jumu procentos vai balles
(atkariba no darba apjoma).

Mazos darbus, kas veértéti ar i/ni/%, skolotajs var parvérst punktos un tos summeét,
veidojot vienu summativo verte§jumu ballés t€émas nosléguma.

Skoléna paveiktais tiek parrunats kada no tieSsaistes stundam, konsultacijam vai skolotajs
nosiita E-klases pasta individualu vai visai klasei (par kopigam tendencém) rakstisku vai
audio skaidrojumu par pilnveidojamo.

3. Skoléna atbildiba

Katru darba dienu seko Iidzi informacijai E-klasé (dienasgramata, véstules, zinojumi).
Katru ritu skoléns vai vecaks 1idz plkst.10:00 dod zinu klases audzinatajam (E-klasé
pasta, sms, WhatsApp — ka vienojas ar klases audzinataju), ka skoléns ir pieslédzies E-
klas€ un ir vai nav (slims, problémas ar interneta pieslégumu vai citas problémas) gatavs
macibam attalinati.

Skoléns pats plano regularu darbu uzdota izpildei skolotaja noraditaja termipa. Ja
nepiecieSams, sazinas, konsultgjas ar skolotaju skolotaja noraditajos konsultéSanas laikos
un platformas. Vestules E-klasé skolotajiem drikst rakstit jebkura laika, tacu skolotaja
darbalaiks ir no plkst. 8:00 Iidz 16:00, tap&c esiet saprotosi, ja skolotajs uz vélu vakara
stitito e-pastu vai telefonzvanu neatbild.

Skoléns ir atbildigs par patstavigu un godpratigu darbu izpildi. Ja skolotajam rodas
aizdomas, ka darbs ir negodigi rakstits, izmantojot neatlautus paligmaterialus,
paliglidzeklus, tad skolotajs var likt skolenam darbu aizstavét, piem., MS Teams
konsultacija.

Skoléns ir stunda tieSsaist€, kad skolotajs to ir noradijis. Skolotajs informaciju par
tieSsaistes stundam izsiita E-klasg. Ja skoléns stunda nepiedalas, tad skolotajs to fikse ar
“n” e-klases zurnala. AttaisnojoSu iemeslu dé] klases audzinatajs So kav&umu var
attaisnot.

4. Skolotaja atbildiba
Pielago macibu priekSmeta programmu (saturu un ta apjomu nepiecieSamibas gadijuma

1.-8.klas€s samazinot Iidz pat 50%), ka ari skoléniem dotos uzdevumus (veidu, apjomu)
atbilstosi attalinata macibu procesa specifikai.
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Plano attalinato macibu darbu nedélai (t€mas, sasaniedzamais rezultats, darbu
apjoms/uzdevumi, izpildes termins, vért€Sanas kritériji veicamajam uzdevumiem), par to
savlaicigi informéjot skolenus un vecakus E-klasé dienasgramata pie uzdota,
noradot, vai un kad darbs janodod, ka arT pievienojot failus ar sasniedzamo rezultatu,
darbu vertesanas kriterijiem un detalizétakiem skaidrojumiem, ja tas nepiecieSams.

Regulari un savlaicigi E-klas€ ieraksta stundu t&€mas.

Regulari un savlaicigi Iidz plkst. 9:00 ieraksta E-klases dienasgramata vai nostta véstuli
E-klases pasta par veicamajiem uzdevumiem macibu stunda, ja ta nenotiek tieSsaiste.
Regulari sniedz skoléniem atgriezenisko saiti par uzdevumu izpildi (i/ni/nv; vertgjums
balles vai %; sazina E-klas€, sazipa tieSsaistes stundas par pilnveidojamo), ievérojot
skolas skolénu macibu sasniegumu vértésanas kartibu.

Nodrosina skoléniem konsultacijas (E-klase, MS Team u.c. sazipas platformas), ja
skolénam tas ir nepiecieSams.

Skolotajam ir tiesibas apgiistamo macibu materialu nositit skoléniem video-ieraksta.

Ja skoléns neiesaistas attalinataja macibu procesa, nekavéjoties informé par to klases
audzinataju. Ja skoléns nepiedalas tiessaistes stunda, tad skolotajs to fiks€ ar “n” e-klases
zurnala.

Skolotajs nodrosina 30% - 50% tieSsaistes stundu no kop€ja ned€lai paredzeta stundu
skaita.

Informé skolénus un vecakus par planotajam gan tieSsaistes macibu stundam E-klases
dienasgramata noradot laiku, atbilstos$i stundu sarakstam.
Piedalities skolas noteiktajas sanaksmés un macibas.
Regulari sekot jaunumiem un informacijai E-klas€ un E-klases pasta, ka ari darba e-pasta.

5. KlaSu audzinataju atbildiba

Palidz skoléniem ar ieteikumiem dienas rezima planoSana.

Katru ritu sanem informaciju no skoléniem vai vecakiem, ka skoléns macas attalinati. Ja
lidz plkst.10.00 par skolénu nekadu zinu nav, sazinas ar vecakiem, lai noskaidrotu
iemeslu macibu procesa kavésanai.

Sanem informaciju no macibu priekSmeta skolotajiem, ja kads no skoléniem nepiedalas
attalinataja macibu procesa.

Regulari seko Iidzi E-klas€ skolénu un vecaku statistikai.

Ja ar vecakiem neizdodas sakontakt&ties un noskaidrot kavéjuma iemeslus, tad par to
informé skolas direktoru.

Reizi ménest elektroniski izsiita sekmju izrakstus skoléniem un vecakiem.

Sadarbojas ar atbalsta personalu atbalsta sniegSanai skoléniem ar atbalsta pasakumiem.
Komunicg, sadarbojas ar savas klases macibu priekSmetu skolotajiem, skoléniem un
vecakiem. Ir tieSais kontaktu uzturétajs, starpnieks, informetajs, problému risinatajs,
neskaidro jautajumu noskaidrotajs.

Registré attaisnojoSos dokumentus E-klases zurnala sadala zimju registrs.
Piedalities skolas noteiktajas sanaksmés un macibas.
Regulari sekot jaunumiem un informacijai E-klas€ un E-klases pasta, ka ar1 darba e-pasta.
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6. Skolas atbalsta personala atbildiba

Konsulté skolotajus darbam ar skoléniem, kam nepiecieSams atbalsts.

Sniedz individualas konsultacijas skoléniem, vecakiem, ja tadas tiek liigtas.

Piedalities skolas noteiktajas sanaksmé&s un macibas.

Regulari sekot jaunumiem un informacijai E-klasé un E-klases pasta, ka ar1 darba e-pasta.

7. Vecaku atbildiba

Atbalsta savus bérnus attalinataja macibu procesa, palidzot saplanot dienas rezimu,
atvelot laiku patstavigajam macibu darbam.

Regulari seko lidzi informacijai E-klasé (zinojumi, e-pasts, dienasgramata u.tml.).

Katru ritu (mazako klasu skoléniem, kuri pasi to vél neprot) Iidz plkst.10.00 dod zinu
klases audzinatajam (E-klas€ pasta, sms, WhatsApp — ka vienojas ar klases audzinataju),
ka skoléns ir pieslédzies E-klase un ir/nav (IKT vai citas problémas) gatavs macibam
attalinati.

Nekavgjoties (ieprieksgja vakara vai no rita) informe klases audzinataju (E-klasg, sms vai
cita forma, par ko ar klases audzinataju esat vienojusies), ja bérns ir saslimis.

Ja ir jautajumi, ja ir nepiecieSama konsultacija, ja ir radusies kada probléma macibu
procesa, savlaicigi informé skolotaju E-klas€, nosiitot vestuli, nepiecieSamibas gadijuma
iesaistot ar1 klases audzinataju. Veéstules E-klasé skolotajiem drikst rakstit jebkura laika,
taCu skolotaja darbalaiks ir no plkst. 8:00 lidz 16:00, tap&c esiet saprotosi, ja skolotajs uz
velu vakara siititam zinam un telefonzvaniem neatbild uzreiz.

Direktore Liana Teirumnieka



